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Szakmai beszámoló formai és tartalmi követelményei

A szakmai beszámolónak részletesen ismertetnie kell a projekt munka- és költségtervében vállalt kutatás-fejlesztési tevékenység adott szakaszának lefolyását, az elért eredményeket. A szakmai beszámoló a munka- és költségterv alapján kövesse az adott munkaszakasz tervét, és a következő részekből álljon:

· címlap: a címlapon tüntesse fel a projekt címét, nyolc karakteres pályázati azonosítóját, nyilvántartási számát, a munkaszakasz számát, a beszámolási időszak tényleges kezdési és befejezési idejét, a támogatott szervezet (konzorcium esetén: szervezetek) nevét, a projektvezető nevét, a projekt honlapjának címét, [1. táblázat]
· tartalomjegyzék,

· a korábbi beszámolási időszakok eredményeinek tömör összefoglalója (max. 1 oldal),

· az adott beszámolási időszakra vállalt vagy valamely korábbi/későbbi időszakból átütemezett részfeladatok listája és státusza a tervezett-tényleges költségek feltüntetésével (elkészült, részben elkészült, későbbre halasztott, előre hozott, törölt, stb.) az eltérések magyarázatával, [2. táblázat]
· az adott beszámolási időszakban elkészült feladatok és az elért eredmények bemutatása maximum 25 oldalban,

· az adott munkaszakaszban elkészült – megjelent vagy elfogadott – projekthez kapcsolódó publikációk (cikkek, előadások), nyomtatott és elektronikus kiadványok, szabadalmak, stb. listája,

· indikátor űrlap az adott munkaszakasz végére elért kumulált értékekkel,
· az adott beszámolási időszakban a tájékoztatással és nyilvánossággal kapcsolatos intézkedések,
· a kapott támogatás ösztönző hatásának bemutatása,
· a feladatok elvégzését és az indikátorvállalások teljesülését alátámasztó dokumentumok elektronikusan (CD/DVD; pl: jegyzőkönyvek, kutatási jelentés, fotó, mérési jegyzőkönyv, publikáció, szabadalmi okirat, stb.)
· a kutatás-fejlesztésben részt vevő személyek megnevezése és a munkaszakasz teljesítésével eltöltött ténylegesen munkaideje [3. táblázat].
A projektek lezárása

A projektek utolsó időközi beszámolójához egy projekt zárójelentést is kell csatolni. A támogatás fennmaradt része azután folyósítható, miután az utolsó beszámoló, ill. a projekt zárójelentés elfogadásra került. A projektről projektzáró levél készül.

A zárójelentés a maximálisan 20 oldalas szöveges zárójelentésből és a kitöltött záró értékelő lapból áll.

Projekt zárójelentés

A szöveges zárójelentés 15-20 oldalban adjon átfogó képet a projekt egészéről. A jelentésben térjen ki az alábbiakra:

Az eredmények tudományos, műszaki tartalmának bemutatása

Milyen feladatokat végeztek el a projekt során? Melyek a projekt lényeges új eredményei hazai és nemzetközi szinten? 

Az eredmények mennyiben felelnek meg a szerződésben rögzített főbb célkitűzéseknek? Voltak-e az eredeti szerződéshez képest jelentősebb szakmai változtatások? Ha igen, sorolja fel, és adjon indoklást.

Projekt tervezett és tényleges időtartama

Magyarázza az esetleges eltéréseket.

A projekt résztvevői

Adjon összefoglalót a projekt teljes futamideje alatt a projektben résztvevőkről kategóriánként (MTA doktora, PhD fokozatú kutató, PhD fokozat nélküli kutató, posztdoktor, PhD fokozatú fiatal kutató, PhD fokozat nélküli fiatal kutató, PhD hallgató, egyetemi hallgató, technikus/asszisztens, projekt menedzsment) és munkaráfordításukról (FTE).

A projekt monitoring mutatói
Adja meg a projekt során teljesített indikátorokat, illetve a pályázatban vállalt célértékekhez képest történő eltérések magyarázatát (mellékletként csatolja a benyújtott/elfogadott szabadalmak, publikációk, a demonstrációk, stb. listáját).
A projekt tervezett és tényleges költségei költségnemenként

Mutassa be a legfontosabb kiadásokat és magyarázza a tervezettől történő eltéréseket.

Az eredmények gazdasági és társadalmi hasznosíthatóságának bemutatása

Térjen ki a hazai és/vagy külföldi hasznosításra.

Projekt záró értékelő lap
A zárójelentések egységesítése és az adatok jövőbeni felhasználása érdekében, az összefoglaló mellett a mellékelt záró értékelő lapot is kérjük kitölteni és CD lemezen is a zárójelentéshez csatolni. Az egyes pontoknál kérjük, vegye figyelembe az alábbiakat:

A projekt eredményeinek rövid összefoglalója, max. 1500 karakterben:

A projekt eredményeinek összefoglaló, publikációra alkalmas rövid leírása az eredmények népszerűsítését szolgálja, ezért legyen könnyen érthető, de a lényeget kifejező.

A projekt értékelése, max. 1500 karakterben:

Adjon rövid összefoglaló értékelést az elért eredményeket, a konzorciumi és projektvezetői munkát, a várható hasznosulást, valamint a pénzfelhasználást illetően.
Ha a tervezett és a ténylegesen elvégzett feladatok különböznek, akkor az eltérést indokolni kell. A szakmai beszámolót a konzorciumvezetőnek alá kell írnia. A szakmai beszámoló tartalma – a bizalmasan kezelendő adatok kivételével nyilvánosságra hozható.

A szakmai beszámolót elektronikus formában is meg kell küldeni a közreműködő szervezet részére.
1. táblázat

	PKR szerződésszám:
	BAROSS-xx07-xx_xxxx_07-2008-xxxx

	Kedvezményezett neve:
	XY Kft.

	Projekt címe:
	

	Projektvezető neve:
	

	Projektvezető elérhetősége (email és telefon):
	

	A beszámoló típusa:
	Időközi beszámoló/záró beszámoló


2. táblázat

	Részfeladat sorszáma
	Részfeladat megnevezése
	Részfeladat kezdete és vége
	Részfeladat tervezett költsége (eFt)
	Részfeladat tényleges költsége (eFt)
	Eredmény megnevezése
	Feladat státusza*

	1.
	
	
	
	
	
	

	 1.1
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	 2.1
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	 3.1
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	Összesen:
	 
	 
	
	


*elkészült, nem készült el, részben elkészült

3. táblázat
	Szakértő neve
	Szakértő azonosítója
	Közreműködő státusza* 
	Konzorciumi tag sorszáma
	Feladatok sorszáma
	Munkaidő ráfordítás (FTE)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Összesen (FTE)
	

	Teljes munkaidőre átszámított létszám (fő)
	


* A közreműködő státuszához kérjük, hogy az alábbi kategóriák szerint adja meg az adatokat: MTA doktora, PhD fokozatú kutató, PhD fokozat nélküli kutató, posztdoktor (PhD fokozatú fiatal kutató), PhD fokozat nélküli fiatal kutató, PhD hallgató, egyetemi hallgató, technikus/asszisztens, projekt menedzsment  

